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INTRODUCCION

El Centro de Estimulacién para Personas con Discapacidad Intelectual, con la
finalidad de establecer un adecuado sistema de tratamiento y proteccion de datos
personales, en cumplimiento a lo dispuesto por lo dispuesto en el articulo 35 y 36 de la
Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de sujetos Obligados del Estado de
Jalisco y sus Municipios desarrolla el presente documento de seguridad.

Es preciso sefalar que este sujeto obligado toma como base lo dispuesto por la”
Guia para elaborar un documento de seguridad, formato guia para sujetos obligados”,
emitido por el Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Jalisco y sus Municipios.

De esta manera, se garantiza a las personas que proporcionan datos personales
en este organismo, la gestion de la seguridad de la informacién, como parte de un
sistema administrativo que busca establecer, implementar, operar, monitorear y mejorar
los procesos y sistemas relativos a la confidencialidad, integridad y disponibilidad de Ia
informacion, aplicando un enfoque basado en principios establecidos en la legislacién
vigente.

El presente documento fue elaborado tomando como eje de las acciones a implementar
los sistemas de operatividad y sistemas de administracion de la propia institucion a
efecto de adecuarlos a politicas que impliquen la maxima proteccion de los titulares de
derechos en la proteccion de datos personales.

1.-CATALOGO DE SISTEMAS DE DATOS PERSONALES:

Los sistemas que se detallan en el presente documento, son aquellos que
contienen datos personales, que se encuentran en soportes fisicos y electronicos.

El catalogo se presente por areas

A-Direccion General.

e A1. Area Médica.
e A2 Recepcion..

B.-Jefatura Administrativa.

B1.-Jefatura Administrativa.
B2.-Recepcion.

B3.-duridico y Unidad de Transparencia.
B4.-Coordinacion Administrativa.
B5.-Recursos Humanos.

C.-Jefatura Operativa.
e (C1.-Coordinacion de Talleres.

e (C2.-Coordinacion de Especialidades. " il
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C 2.3.-Rehabilitacion.,
C 2.4.-Sensorial.

C 2.5.- Vida practica.
C 26.-TICS.

C 2.7.- Psicologia.

C 2.8.- Cognitivo.

C 2.9.-Psicomotricidad.

1.1 Descripcion y estructura de los sistemas de tratamiento de datos personales.

En la descripcion de cada sistema de tratamiento de datos personales, se sefiala
el objetivo, fundamento juridico legal, servidor publico que administra el sistema,
operador (es) y usuarios del mismo y tipo de datos personales que se tratan en el
Sistema, entre otras cuestiones. La descripcion general se lleva a cabo conforme a los
siguientes conceptos:

Objetivo. Propésito o fin para el que fue disefiado, desarrollado, construido o pensado el sistema.
Disposicion legal en dodne se mencione la obligatoreidad de contar con el sistema en cuestién o la

Fundamento legal. atribucion de recabar datos en atencién a sus facultades.

Tipo de Datos personales. Losta de datos personales que contiene el sistema y su idoneidad.

Directa: es aquella que se recaba ditectamente del titular delos datos personales. Indirecta: es
aquellainferida, derivada, crada generada u obtenida a partir del andlisis o el tratamiento
Forma de obtencion de los datos |efectuado por el resposable sobre los datos personales proporcionados directamente por el titular

personales, 0 algl otro sistema.
Nombre y cargo de la 0 el servidor publico que admiistra el sistema yensucasoalasolos
Administrador del sistema. operadores.
Operadores. Nombre y cargo de la 0 el servidor publico que opera el sistemaen CENDI.
Ciudadana o ciudadano, servidora o servidor publico o alguna otra persona que hace uso del
Usuarios. sistema.
Tipo de Soporte. Fisico o electronico.
Caracteristicas del lugar donde se
localiza el sistema. Inmueble, piso, cuadrante, oficiana, PC, etc.

Toda comunicacién de datos personales, dentro o fuera del territorio mexicano, realizada a
persona distinta el tituar, responsable o del encargado, indicando si se cuenta con el
Transmision de datos personales. [consentimiento del titular.

Persona fisica o juridica, pdblica o privada, ajenaala organizacion del

responsable, que sola o conjuntamente con otras, trata datos personales a nombre y
Encargado por cuenta del responsable.

Los sujetos obligados sefialados en el articulo 1, parrafo 5, de la presente Ley que determinardn los
Responsable fines, medios y alcance y demas cuestiones relacionadas con un tratamiento de datos personales.

A.-DIRECCION GENERAL.

08 2019.

Sujeto Obligado Centro de Estimulacién para Personas con
Discapacidad Intelectual del Municipio de
Tlajomulco de Zufiga, Jalisco.

Area Direccion General.
Nombre del responsable: Gabriela Elizabeth Méndez Gonzalez.




Eargo Directora General
Teléfono y extension 10995278, Extension: 1
Correo electronico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx

1A.- AREA MEDICA.

1.-Objeto: Obtener datos personales de los beneficiarios del CENDI, a efecto de
cumplir con los requisitos del filtro y valoracién de los beneficiarios en el ingreso a las
instalaciones del CENDI.

2.- Fundamento Legal: Articulo 6 del Reglamento que Crea el Centro de
Estimulacion para Personas con Discapacidad Intelectual del Municipio de Tlajomulco de
Zuhiga, Jalisco.

3.- Datos Personales que se encuentran en el sistema:

Dato personal Motivo por el cual se recaban.
Nombre del beneficiario, nombre de | Se recaban para efecto de integrar la
familiares, estado de salud fisica, | bitacora de filtro y valoracién, asi como
firma, edad de los beneficiarios. las incidencias médicas para los
beneficiarios.

4.- Forma de Obtencién de los datos personales.

Directa Indirecta T
Formulario Fisico. X
Formulario Electrénico. No se presenta esta situacion.
Texto Libre fisico. No se presenta esta situacion.
Texto libre electrénico. No se presenta esta situacion.
Via Telefonica. No se presenta esta situacion.
LOtro. No se presenta esta situacion.

5.- Servidor Publico Administrador del Sistema:

Nombre del Responsable: Walter Alatorre Rea

Cargo Médico

Teléfono y extension 10995278, Extension: 4

Correo electronico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx

Funciones Cumplir con las funciones que

correspondan a su puesto de
conformidad a lo que dispone el
manual operativo de CENDI y realizar
aquellas que le encomienden sus
superiores jerarquicos-

Obligaciones Registrar el control de ingreso vy
valoracion fisica de los beneficiarios de
cendi, realizar la constancia de
incidencia de beneficiarios, llevar
control estadistico de los ingresos e
incidencias de beneficiarios.

f

6.-Encargado del sistema:
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Nombre del Responsable: Gabriela Elizabeth Méndez Gonzalez.
Cargo Directora General

Teléfono y extension 10995278, Extension: 1

Correo electrénico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx

7.- Usuarios del Sistema:

Servidor Publico X | Ciudadano Otro

Tipo de Tratamiento:

Automatizado en donde el responsable del sistema registra los datos de los
beneficiarios en las bitacoras de ingreso y valoracion; asimismo registra los datos de
los beneficiaros y del padre o tutor en las incidencias.

Bases de datos:
e Bitacora de registro y valoracién.
e Formato de Incidencia.
e Expedientes mensuales de bitdcoras de registro y valoracion.
e Expedientes mensuales de reporte de incidencia.

8.- Tipo de Soporte:

Fisico X Electrénico Combinado

Controles de seguridad:

Eliminados 2 renglones, informacién reservada, articulo 17.1 fraccidn I inciso A) de la LTAIPEJM, su
publicacion podria poner en riesgo al CENDI Tlajomulco.

Programas en que se utilizan los Datos Personales: No aplica..

Nivel de proteccién que requieren los datos personales

Basico X | Medio Alto

9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de
tratamiento de datos personales:




-

10.-Transmisién de los datos:

El titular facilitd los datos personales y el tratamiento se basa en el consentimiento
de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos
datos personales y cualquier otra informacién que haya facilitado y que se conserve en
el sistema de tratamiento automatizado a otro sistema en un formato electrénico
comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se traten los datos personales.

11.- Transferencia de datos

Si x | No No se presenta esta
situacion

12.- Seiialar en que casos se transmite la informacion:

ﬁestinatarios o receptores: Trabajo Social. W
Nombre o denominacion | Caracter Ambito
Laura Modnica Mora | Servidor PUblico Interno.
Mora/Diana Cristina
Navarro Sarabia.

[?inalidad de la Transferencia (sefalar | Consentimiento del Titular (sefalar el
el objeto de transferir los datos). instrumento juridico que se
suscribio).

Informar el nombre de los beneficiarios | Se otorgd mediante el aviso de
que faltaran a las terapias por causas confidencialidad de CENDI para los
médicas. , beneficiarios.

1B.- RECEPCION:

1.-Objeto: Obtener datos personales de los beneficiarios del CENDI, a efecto de
cumplir con los requisitos asistencia del CENDI.

2.- Fundamento Legal: Articulo 6 del Reglamento que Crea el Centro de
Estimulacion para Personas con Discapacidad Intelectual del Municipio de Tlajomulco de
Zuhiga, Jalisco.

3.- Datos Personales que se encuentran en el sistema: o~
| Dato personal Motivo por el cual se recaban.

Nombre del beneficiario. Se recaban para integrar la bitacora de

Nombre, teléfono, correo electronico. inasistencia de beneficiarios que

integra el 4rea de trabajo social a
efecto que pueda ser revisada por los
terapeutas y agendar las terapias del

dia.
Asimismo se recaban datos personales /
L cuando llegan con la correspondencia =
ey




B | al area de Direccion. ]

4.- Forma de Obtencién de los datos personales.

Directa Indirecta

Formulario Fisico. No se presenta esta situacion.
Formulario Electronico. No se presenta esta situacion.
Texto Libre fisico. No se presenta esta situacion.
Texto libre electronico. No se presenta esta situacion.
Via Telefonica. X

Otro. X | Correo electronico.

5.- Servidor Publico Administrador del Sistema:

Nombre del responsable: Lisette Amparo Lopez Aranda

Cargo Recepcionista

Teléfono y extension 10995278, Extension: 1

Correo electrénico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx

Funciones Cumplir con las funciones que

correspondan a su puesto de
conformidad a lo que dispone el
manual operativo de CENDI vy realizar
aquellas que le encomienden sus
superiores jerarquicos-

Obligaciones Recabar el nombre los beneficiarios
que no asistiran a terapias, de manera
diaria. Recibir la correspondencia que
llega al area de Direccién General,
elaboracion de memorandums, oficios.

6.-Responsable del sistema:

Nombre del Responsable: Gabriela Elizabeth Méndez Gonzalez.

Cargo Directora General de CENDI
Tlajomulco.

Teléfono y extension 10995278.

Correo electrénico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx

7.- Usuarios del Sistema:

Servidor Publico X | Ciudadano Otro

Descripcion:

Tipo de Tratamiento:
Automatizado en donde el responsable del sistema registra los datos de los
beneficiarios que no podran asistir a recibir sus terapias y ésta deriva dicha
informacion al area de trabajo social.
Asimismo se integran expedientes anuales respecto a la correspondencia de la
Direccion General de CENDI Tlajomulco.
Bases de datos:

e Bitacora de inasistencias de beneficiarios.

e Expediente anual de memorandums.

e Expediente anual de Oficios.
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8.- Tipo de Soporte:
Fisico Electrénico Combinado X

Con?role§ de seguridad:

Programas en que se utilizan los Datos Personales: Correo electronico, Word,
Excel.

Nivel de proteccién que requieren los datos personales
Basico { X | Medio Alto

9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de
tratamiento de datos personales:

10.-Transmision de los datos:

El titular facilit los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento
de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos
datos personales y cualquier otra informacion que haya facilitado y que se conserve en
el sistema de tratamiento automatizado a otro sistema en un formato electrénico

comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se traten los datos personales.

11.- Transferencia de datos

Si x | No No se presenta esta
situacion

12.- Sefalar en que casos se transmite la informacion:

| Destinatarios o receptores ]
Nombre o | Caracter Ambito

denominacidén

Laura Mobnica Mora | Servidor Publico Nacional.




Mora/ Diana Cristina

Navarro Sarabia.

Finalidad de Ila Transferencia
(senalar el objeto de transferir los
datos).

Consentimiento del Titular (sefialar
el instrumento juridico que se
suscribio). ’

La transferencia se realiza con la
finalidad de integrar la bitacora de
inasistencias y estar en condiciones de
programar las terapias del dia, de
conformidad a lo dispuesto por el
articulo 71, numeral 2, fraccion | de la
Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Si, mediante el aviso de privacidad
firmado por el padre o tutor al
momento de realizar la apertura de
expediente en CENDI.

B.- JEFATURA ADMINISTRATIVA:

B1.- JEFATURA ADMINISTRATIVA

1.-Objeto: Coordinar y supervisar que se lleven a cabo las acciones
administrativas que se relacionan con el personal y los usuarios a fin de dar un buen
servicio; ademas de la correcta Administracién, aplicacién y comprobacion de los

recursos financieros asignados.

Proveer, organizar, sistematizar, racionalizar y solicitar los recursos que requieran para
la operatividad del centro e implementar las estrategias que posibiliten el logro de los
objetivos del CENDI para apoyar el desarrollo del mismo.

2.- Fundamento Legal: Manual de Organizacién del CENDI Tlajomulco,
aprobado por la junta de Gobierno en sesién de la junta de Gobierno de fecha 25 de

Febrero del afio 2016.

3.- Datos Personales que se encuentran en el sistema:

Dato personal

Motivo por el cual se recaban.

Nombre de servidores publicos, CURP,
RFC, Niumero de cuentas bancarias,
Nombre, Domicilio, RFC, Nombre de
Representante legal de las empresas
de proveedores, Teléfono, correo
electrénico.

Se recaban para la correcta
Administracion, aplicacion y
comprobacion de los  recursos

financieros asignados al CENDI.
Asimismo se tratan datos personales
de las y los servidores publicos de
CENDI Tlajomulco para realizar las
altas al sistema de pensiones del
Estado de Jalisco.

4.- Forma de Obtencion de los datos personales.

Directa Indirecta
Formulario Fisico. X
Formulario Electrénico. X

Texto Libre fisico.

No se presenta esta situacion.

Texto libre electrénico.

No se presenta esta situacion.

T
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Via Telefénica. X

Otro. Disposicion de expedientes de Recursos
humanos.

5.- Servidor Publico Administrador del Sistema:

Nombre del responsable: Gabriela Marisol Loera Gonzalez.
Cargo Jefa Administrativa

Teléfono y extension 10995278, Extensioén:

Correo electrénico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx

Funciones Cumplir con las funciones que

correspondan a su puesto de
conformidad a lo que dispone el
manual operativo de CENDI y realizar
aquellas que le encomienden sus
superiores jerarquicos. Dar de alta a
las y los funcionarios publicos en el
sistema de pensiones del estado.

Obligaciones Recabar informacion para la correcta
Administracion, aplicacién y
comprobacion de los  recursos
financieros asignados al CENDI.

6.-Responsable del sistema:

Nombre del Responsable: Gabriela Elizabeth Méndez Gonzalez.
Cargo Directora General.

Teléfono y extension 10995278, Extension: 1

Correo electrénico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx

7.- Usuarios del Sistema:

| Servidor Publico E | Ciudadano | | otro N

Descripcion:

Tipo de Tratamiento:

Automatizado en donde la responsable del sistema registra los datos de los
servidores publicos a efecto de dar de alta en el sistema de Pensiones del estado,
Asimismo la integracion del archivo de memorandums de la Jefatura
Administrativa.

Bases de datos:

e Registro electronico de altas y bajas en el sistema de pensiones del
estado.

e Archivo de memorandums.

8.- Tipo de Soporte:

Fisico Electrénico Combinado X

Controles de seguridad:

11




Programas en que se utilizan los Datos Personales- Plataforma IPEJAL, Banca
electronica, Paquete Office, Correo electrénico.

Nivel de proteccion que requieren los datos personales
Basico Medio x | Alto

9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de
tratamiento de datos personales:

10.-Transmision de los datos:

El titular facilito los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento
de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos
datos personales y cualquier otra informacién que haya facilitado y que se conserve en
el sistema de tratamiento automatizado a otro sistema en un formato electrénico

comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se traten los datos personales.

11.- Transferencia de datos

Si X | No No se presenta esta
situacion

12.- Sefalar en que casos se transmite la informacién:

@estinatarios O receptores 7
Nombre o | Caracter Ambito
denominacién
Instituto de Pensiones | Servidor Publico Nacional.
del Estado de Jalisco.

Finalidad de la Transferencia [ Consentimiento del Titular (senalar
(sefalar el objeto de transferir los | el instrumento juridico que se
datos). suscribio).

La transferencia se realiza con la | El que marca la ley para actuar en
finalidad de realizar las altas en el ejercicio de sus funciones o por
sistema de pensiones del estado requerimiento de autoridad.

respecto de las y los servidores
publicos del CENDI Tlajomulco.
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B




B1.- ASISTENTE DE JEFATURAS.

1.-Objeto: Recibir y coordinar Ia correspondencia y demas documentos
relacionados con las Jefaturas de CENDI, mantener actualizado y organizado el archivo
de la Jefatura Administrativa, proporcionar y custodiar el formato de control de asistencia
de las prestadoras de servicio y practicantes de CENDI.

2.- Fundamento Legal: Aprobada por la junta de Gobierno de Cendi Tlajomulco.

3.- Datos Personales que se encuentran en el sistema:

| Dato personal

Motivo por el cual se recaban.

Nombre, domicilio, teléfono, correo
electronico de proveedores, asi como
nombre de las y los servidores
publicos de cendi Tlajomulco. Nombre,
domicilio, nimero de teléfono y correo
electronico de las y los prestadores de
servicio social de cendi Tlajomulco.

Se recaban y tratan datos personales
cuando sean proporcionados mediante
la correspondencia que llega a las
jefaturas de  cendi  Tlajomulco,
respecto a proveedores para efecto de
entablar comunicacion cuando sea
necesario, asi como tratar datos
personales de los servidores publicos
de cendi Tlajomulco cuando se
requiera elaborar informes a las
dependencias que solicitan de manera
mensual las altas y bajas de personal,
asi como cuando se requiera remitir
infformacidon a otras dependencias
solicitante.

Tratamiento de datos personales al
momento de llevar a cabo |la
actualizacion y orden del archivo de la
jefa administrativa de cendi. Llevar a
cabo la integracion de expedientes de
las y los prestadores de servicio social
de cendi, si como las bitacoras de

asistencia de los mismos.

4.- Forma de Obtencién de los datos personales.

Directa Indirecta

Formulario Fisico. X

Formulario Electrénico. No se presenta esta situacion.
Texto Libre fisico. X

Texto libre electronico.

> | X

Via Telefonica.

Otro.

No se presenta esta situacion.

5.- Servidor Publico Administrador del Sistema:

Nombre del responsable:

Dulce Maria Paulina Rios Ramos.

Cargo

Asistente de Jefaturas

Teléfono y extension

10011052

Correo electronico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

e
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Funciones

Cumplir con las funciones que
correspondan a su puesto de
conformidad a lo que disponen sus
superiores jerarquicos.

Obligaciones

|

Llevar a cabo el manejo de recepcién
de jefaturas, correspondencia y
manejo del archivo de la jefatura
administrativa. Elaboracion y custodia
de las bitacoras de asistencia de las y
los prestadores de servicio social.

6.-Responsable del sistema:

Nombre del Responsable:

Gabriela Marisol Loera Gonzalez.

Cargo

Jefa Administrativa.

Teléfono y extensién

1011052, Extension: 1

Correo electronico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

7.- Usuarios del Sistema:

Servidor Publico

Ciudadano Otro

Descripcioén:

Tipo de Tratamiento:

Automatizado en donde la
jefaturas de CENDI Tlajomulco, asi como el manejo del archivo de la jefa
Administrativa. Responsable de la elaboracién y custodia de bitacoras de
asistencia de las y los prestadores de servicio social.

responsable administra la correspondencia de las

Bases de datos:
e Memorandums.

Oficios.
Circulares.

Bitacoras de asistencia de las y los prestadores de servicio social.
Expedientes de las y los prestadores de servicio social.
Registro de altas y bajas de personal de cendi.

8.- Tipo de Soporte:

Fisico

Electrénico

Combinado

"Programas en que se utilizan los Datos Personales: Microsoft Office,

electrénico.

Nivel de proteccién que requieren los datos personales

| i




Fésico x | Medio Alto J

9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de
tratamiento de datos personales:

10.-Transmision de los datos:

El titular facilito los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento
de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos
datos personales y cualquier otra informacién que haya facilitado y que se conserve en
el sistema de tratamiento automatizado a otro sistema en un formato electronico
comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se traten los datos personales.

11.- Transferencia de datos

Si X | No No se presenta esta
situaciéon

12.- Sefialar en que casos se transmite la informacion:

Destinatarios o receptores: Contraloria Municipal o las dependencias de
gobierno que asi lo soliciten respecto a los nombres de las y los servidores
publicos de CENDI.

Nombre o Caracter Ambito

denominacion

Contralor Municipal Servidor Publico Nacional.

Finalidad de la Transferencia Consentimiento del Titular (sefalar
(seialar el objeto de transferir los el instrumento juridico que se
datos). suscribid).

La transferencia se realiza con la|Si, mediante el aviso de privacidad
finalidad de mantener actualizada la | firmado por las y los servidores
plantilla de personal en la Contraloria | piblicos de CENDI.

Municipal que funge como 6rgano de
control interno de cendi.

B2.- JURIDICO Y UNIDAD DE TRANSPARENCIA.
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1.-Objeto: Encargado o encargada de la atencion al publico en materia de
acceso a la informacion publica y proteccién de datos personales en posesion del sujeto
obligado, recibir y dar respuesta a las solicitudes de informacion publica, para lo cual
debe integrar el expediente, realizar los tramites internos y desahogar el procedimiento
respectivo. Asimismo debera elaborar los contratos laborales del personal de CENDI
Tlajomulco, elaboracién de contratos a proveedores, asesorar al CENDI Tlajomulco en

asuntos de naturaleza juridica.

2.- Fundamento Legal: Foja 17 del Manual de Organizacion del CENDI
Tlajomulco, articulo 32 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica del
Estado de Jalisco y sus Municipios, 1, 49 al 62 de la Ley de Proteccion de Datos

Personales en Posesion de sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios.

3.- Datos Personales que se encuentran en el sistema:

Dato personal .

Motivo por el cual se recaban.

Nombre, domicilio, teléfono, correo
electrénico de proveedores de CENDI
Tlajomulco.

Nombre completo, fotografia, edad,
fecha de nacimiento, Ilugar de
nacimiento, nacionalidad, estado civil,
domicilio  particular, teléfono fijo,
teléfono  movil, correo electronico
particular, copia de credencial oficial,
numero de licencia para conducir,
Clave Unica de Registro de Poblacion,
Registro Federal de Contribuyentes,
estado civil, numeros telefonicos y
referencias, Titulo 0 cédula
profesional, documento
comprobatorios del Ultimo nivel de
estudios alcanzado, datos de empleos
anteriores (institucion, puesto
desempefiado, periodo, jefe inmediato
superior, datos de localizacion de la
institucién y autorizacion para solicitar
informes y/o referencias), carta de no
antecedentes penales y constancia de
no sancion administrativa,
conocimientos elementales,
documento probatorio), biométricos
(huella digital) de las y los servidores
publicos de CENDI Tlajomulco.

Nombre, domicilio, correo
electrénico de los solicitantes de
informacion publica; y para el ejercicio
de derechos A.R.C.O. documento que
acredite la identidad.

electréonico o
solicitantes de

Nombre, correo
domicilio de los
informacion publica,

Se recaban vy tratan datos personales
para efecto de llevar a cabo Ia
elaboracion de los contratos de
personal, contratos de prestacion se
servicios o cualquier otro contrato
derivado de compras a proveedores.

Asimismo son recabados y tratados los
datos personales de las personas que
solicitan informacion publica o el
ejercicio de derechos A.R.C.O.
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4.- Forma de Obtencién de los datos personales.

Directa Indirecta
Formulario Fisico.
Formulario Electrénico.
Texto Libre fisico.
Texto libre electronico.
Via Telefonica.

Otro.

KX X [ X XX

Plataforma INFOMEX, derivaciones de
solicitudes de informacion, trasferencia por
parte del drea de recursos humanos.

5.- Servidor Publico Administrador del Sistema:

Nombre del responsable: Pamela de Jesus Chavez Paz.

Cargo Abogada

Teléfono y extension 10011052

Correo electrénico Institucional transparenciacenditlajomulco@outlook.com
Funciones Cumplir con las funciones que

correspondan a su puesto y nombramiento
como titular de transparencia, asi como
todas aquellas que dispongan sus
superiores jerarquicos.

Obligaciones Dar tramite y respuesta a las solicitudes de
informacion, asi como a las de ejercicio de
derechos A.R.C.O. Elaboracion de
contratos laborales y de prestacion de
servicios profesionales, asi como los
derivados de las licitaciones y adquisicion
de bienes y servicios.

6.-Responsables del sistema:

Nombre del Responsable: ‘ Gabriela Elizabeth Méndez Gonzalez.

Cargo Directora General de CENDI.

Teléfono y extension 10-99-52-78

Correo electrénico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx

Nombre del Responsable: Jerénimo Sanchez Garcia

Cargo Contador del drea de recursos
humanos.

Teléfono y extension 10-99-52-78

Correo electrénico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx

7.- Usuarios del Sistema:

Servidor Publico x | Ciudadano Otro
Descripcion:

P
Tipo de Tratamiento: 7
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los servidores piblicos de cendi, asi como de los proveedores y solicitantes de
informacion publica o ejercicio de derechos A.R.C.O. Asimismo el manejo del
archivo del érea juridica y Transparencia. Responsable de la sustanciacion de
solicitudes de informacion vy ejercicio de derechos A.R.C.0O.y custodia de los
expedientes.

mjtomatizado en donde la responsable administra los datos personales de las y]

Bases de datos:
e Memorandum de la Unidad de Transparencia.
Oficios de Unidad de Transparencia..
Expedientes de la Unidad de Transparencia.
Contratos de proveedores.
Control de archivos de Unidad de Transparencia y Juridico.
Expedientes electronicos de expedientes de la Unidad de Transparencia.

|

8.- Tipo de Soporte:

Fisico ’ ' Electrénico Combinado X

Controles de seguridad:

electronico, Plataforma Nacional de Transparencia, Infomex.

wrograhﬁas en ue se utilizan los Datos Personales: Microsoft Office, Correo

Nivel de proteccién que requieren los datos personales

Basico Medio Alto X

9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de
tratamiento de datos personales:

10.-Transmisioén de los datos:

El titular facilité los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento
de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos
datos personales y cualquier otra informacién que haya facilitado y que se conserve en
el sistema de tratamiento automatizado a otro sistema en un formato electrénico
comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se treaten los datos personales. Asimismo mediante la facultad que le confiere la

| ”II



—_— adi

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de S

que asi se requiera.

11.- Transferencia de datos

Ei X | No

No se presenta esta
situacion

12.- Sehalar en que casos se transmite la informacién:

Destinatarios o receptores: Los sujetos obligados competentes para conocer
solicitudes de competencia concurrente, las unidades administrativas de CENDI
cuando se trate de dar respuesta a una solicitud de informacion y el area de
recursos humanos que resguarda los contratos laborales de las y los servidores
publicos de CENDI en sus respectivos expedientes.

Nombre o Caracter Ambito
denominacidén

Sujetos obligados del | Servidor Pablico Nacional.
Estado de Jalisco,

Jerénimo Sanchez

Garcia, Unidades

Administrativas de

CENDI

Finalidad de la Transferencia
(sefalar el objeto de transferir los
datos).

Consentimiento del Titular (sefalar
el instrumento juridico que se
suscribio).

La transferencia se realiza con la
finalidad de dar respuesta a solicitudes
de informacién, y para llevar a cabo la
integracion de expedientes de las y los
servidores publicos de CENDI.

Si, mediante el aviso de privacidad
firmado por las y los servidores
publicos de CENDI, asi como por la
facultad que me confiere la Ley de
Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Jalisco y sus Municipios, asi
como la Ley de Transparencia vy
Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Jalisco y sus Municipios.

B3.-COORDINACION ADMINISTRATIVA.

1.-Objeto: Apoyar a

la Jefatura administrativa en

ujetos obligados en los casos

la Planeacion,

organizacion y coordinacion de las actividades complementando el desarrollo
administrativo de la Institucion a fin de elevar la calidad de los servicios que se

proporcionan en CENDI.

2.- Fundamento Legal: Foja 15y 16 del Manual de Or

Tlajomulco

3.- Datos Personales que se encuentran en el sistema:

ganizacion del CENDI

Dato personal

Motivo por el cual se recaban.

Se tratan datos personales con motivo

R
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Nombre, RFC de las personas a
quienes se les realicen pagos.

la de la conformacién de la cuenta
publica, toda vez que es necesario
sustentar los gastos efectuados con
dinero de presupuesto de CENDI.

4.- Forma de Obtencion de los datos personales.

Directa

Indirecta

Formulario Fisico.

Formulario Electronico.

Texto Libre fisico.

Texto libre electrénico.

Via Telefénica.

Otro.

Los datos son recabados por las areas
administrativas de cendi y algunos pasan a
formar parte de la integracién de la cuenta
publica.

5.- Servidor Publico Administrador del Sistema:

Nombre del responsable:

Pedro Neri Ruiz.

Cargo

Coordinador Adminsitrativo.

Teléfono y extension

10011052

Correo electronico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

Funciones

Cumplir con las funciones que
correspondan a su puesto, asi como
todas aquellas que dispongan sus
superiores jerarquicos.

Obligaciones

Elaborar y custodiar la cuenta publica.
Cumplir con las funciones que
correspondan a su puesto de
conformidad a lo que dispone el
manual operativo de CENDI y realizar
aquellas que le encomienden sus
superiores jerarquicos, asi como llevar
a cabo la elaboracion del presupuesto
anual contable.

6.-Responsables del sistema:

Nombre del Responsable:

Gabriela Elizabeth Méndez Gonzalez.

Cargo

Directora General de CENDI.

Teléfono y extensién

10-99-52-78

Correo electronico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

7.- Usuarios del Sistema:

Servidor Publico X

Ciudadano

Otro

Descripcidn:

Tipo de Tratamiento:
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Automatizado en donde Ia responsable trata los datos personales con Ia finalidad
de integrar la cuenta publica.

Bases de datos:
e Cuenta Publica.

8.- Tipo de Soporte:
Fisico Electrénico Combinado X

Controles de seguridad:

Programas en que se utilizan los Datos Personales: Microsoft Office, Correo

electronico, SAACG.NET, SECAV.

Nivel de proteccién que requieren los datos personales
Basico Medio x | Alto

9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de
tratamiento de datos personales:

10.-Transmision de los datos:

El titular facilité los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento
de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos
datos personales y cualquier otra informacion que haya facilitado y que se conserve en
el sistema de tratamiento automatizado a otro sistema en un formato electrénico
comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se traten los datos personales.

11.- Transferencia de datos

Si No No se presenta esta
X situacion

12.- Sefalar en que casos se transmite la informacion:

| Destinatarios o receptores: Auditoria Superior del Estado de Jalisco..

Nombre o Caracter Ambito
denominacidon
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Auditoria  Superior del
Estado de Jalisco

Institucion Publica

Nacional.

Finalidad de la Transferencia
(senalar el objeto de transferir los
datos).

Consentimiento del Titular (sefalar
el instrumento juridico que se
suscribid).

La transferencia se realiza con Ia
finalidad de rendir informe de cuenta
publica.

Expresa en la ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

B5.- RECURSOS HUMANOS.

1.-Objeto: Encargado del control de asistencia, calcular los pagos del salario y

elaborar los expedientes de las y los servidores publicos de CENDI. Mantener

actualizada la plantilla de personal. Apoyar en el proceso de licitaciones e integrarlos

expedientes de las mismas.

2.- Fundamento Legal: Foja 15y 16 del Manual de Organizacion del CENDI

Tlajomulco.

3.- Datos Personales que se encuentran en el sistema:

Dato personal

Motivo por el cual se recaban.

Nombre, domicilio, teléfono, correo
electronico de proveedores de CENDI
Tlajomulco.

Nombre completo, fotografia, edad,
fecha de nacimiento, Ilugar de
nacimiento, nacionalidad, estado civil,
domicilio  particular, teléfono fijo,
teléfono  movil, correo electrénico
particular, copia de credencial oficial,
numero de licencia para conducir,
Clave Unica de Registro de Poblacion,
Registro Federal de Contribuyentes,
estado civil, numeros telefénicos y
referencias, Titulo 0 cédula
profesional, documento
comprobatorios del UGltimo nivel de
estudios alcanzado, datos de empleos
anteriores (institucion, puesto
desempefiado, periodo, jefe inmediato
superior, datos de localizacion de la
institucion y autorizacién para solicitar
informes y/o referencias), carta de no
antecedentes penales y constancia de
no sancion administrativa,
conocimientos elementales,
documento  probatorio), biométricos
(huella digital) de las y los servidores
publicos de CENDI Tlajomulco.

Se recaban y tratan datos personales
para efecto de llevar a cabo Ia
elaboracion de los expedientes de
personal, altas en los sistemas de
pensiones del estado, Instituto
Mexicano del Seguro Social, pago de
némina y prestaciones.

Asimismo son recabados y tratados los
datos personales de las y los
proveedores que concurran a procesos
de licitacion con este sujeto obligado.

T

22




Ty

_

4.- Forma de Obtencion de los datos personales.

Directa Indirecta
Formulario Fisico.
Formulario Electrénico.
Texto Libre fisico.
Texto libre electrénico.
Via Telefénica.

Otro. No se da este supuesto.

XX X [3¢|x

5.- Servidor Publico Administrador del Sistema:

Nombre del responsable: Jerbénimo Sanchez Garcia.

Cargo Contador encargado del are de
Recursos Humanos.

Teléfono y extensién 10011052

Correo electrénico Institucional facturacendi@gmail.com

Funciones Cumplir con las funciones que

correspondan a su puesto vy
nombramiento como contador, asi
como todas aquellas que dispongan
Sus superiores jerarquicos.
Obligaciones Encargado del control de asistencia,
calcular los pagos del salario vy
elaborar los expedientes de las y los
servidores  publicos de CENDL.
Mantener actualizada la plantilla de
personal. Apoyar en el proceso de
licitaciones e integrarlos expedientes
de las mismas.

Emitir las Ordenes de pago de los
proveedores y cuantificar los pagos de
prestaciones de los empleados de
CENDI, asi como llevar a cabo el
proceso de licitaciones.

Actualizar y custodiar los archivos de
tramite que se deriven de sus

funciones.
6.-Responsables del sistema:
Nombre del Responsable: Gabriela Elizabeth Méndez Gonzalez.
Cargo Directora General de CENDI.
Teléfono y extension 10-99-52-78
Correo electrénico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx

7.- Usuarios del Sistema:

B



[Eervidor Publico x | Ciudadano Otro

Descripcidn:

Tipo de Tratamiento:

Automatizado en donde la responsable administra los datos personales de las y
los servidores publicos de cendi, asi como de los proveedores; asimismo el
manejo del archivo del drea de recursos humanos y lo relativo a las licitaciones y
compras que lleva a cabo CENDI. Actualizacién y custodia del archivo propio de
sus funciones.

Bases de datos:

e Expedientes de personal.
Plantilla de personal.
Pago de ndminas.
Registro de incidencias.
Altas y bajas IMSS.
Expedientes de licitaciones.
Padrén de proveedores.

8.- Tipo de Soporte:
Fisico Electronico Combinado X

Controles de seguridad:

bases de datos electronicas donde Unicamente tiene acceso la responsable mediante
contrasenas.

Programas en que se utilizan los Datos Personales: Microsoft Office, Correo
electronico, CONTPAQI Néminas, Sistema de altas y bajas del Seguro Social.

Nivel de proteccion que requieren los datos personales
Basico Medio Alto X

9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de
tratamiento de datos personales:

10.-Transmisién de los datos:
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El titular facilitd los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento
de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos
datos personales y cualquier otra informacion que haya facilitado y que se conserve en
el sistema de tratamiento automatizado a otro sistema en un formato electrénico
comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se traten los datos personales. Asimismo mediante la facultad que le confiere la

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Su

que asi se requiera.

11.- Transferencia de datos

'Si x | No

No se presenta esta
situacion

12.- Sefialar en que casos se transmite la informacion:

Pestinatarios o receptores: Area Juridica, Jefatura Administrativa,
C

ontraloria Municipal.

Paz, Gabriela Marisol
Loera Gonzélez,
Contralor Municipal

Nombre o Caracter Ambito
denominacidn
Pamela de Jests Chavez | Servidor PUblico Nacional.

Finalidad de la Transferencia
(sefalar el objeto de transferir los
datos).

Consentimiento del Titular (sefialar
el instrumento juridico que se
suscribio).

La transferencia se realiza con la
finalidad de llevar a cabo Ia
elaboracion de contratos de personal y
con  proveedores; asimismo se
trasfieren los datos personales a su
superior jerarquico a efecto de llevar a
cabo los pagos en el proceso de
licitacion, asi como darle a conocer
quien puede ser sujeto de alta o baja
en el sistema de pensiones del estado.
Por lo que respecta a la contraloria
municipal, se trasfieren a efecto de
mantener actualizada la plantilla de
personal.

Si, mediante el aviso de privacidad
firmado por las y los servidores
publicos de CENDI, asi como
por la facultad que le confiere la
Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de
Sujetos Obligados del Estado de
Jalisco y sus Municipios, asi
como la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica
del Estado de Jalisco y sus
Municipios, cuando actdan en
ejercicio de sus funciones.

C.- JEFATURA OPERATIVA

C. JEFATURA ADMINISTRATIVA

Area Jefatura Operativa
Nombre del responsable: Marisol Valdez Becerra.
Cargo Jefa Operativa

Teléfono y extension

10995278, Extensioén:

Correo electronico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

jetos obligados en los casos
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C.1 COORDINACION DE TALLERES

1.-Objeto: Encargado del control de asistencia al area de talleres respecto a los
beneficiarios de CENDI Tlajomulco, integracion de expedientes de talleres.

2.- Fundamento Legal:
Tlajomulco.

3.- Datos Personales que se encuentran en el sistema:

Dato personal

Motivo por el cual se recaban.

Nombre completo, edad, fecha de
nacimiento, domicilio particular,
teléfono fijo, telefono movil,
escolaridad de los beneficiarios.

Nombre completo, edad, fecha de
nacimiento, domicilio particular,
domicilio laboral, ocupacién, teléfono
fijo, teléfono movil de las madres,
padres o tutores de los beneficiarios.

Se recaban y tratan datos personales
para efecto de llevar a cabo Ia
elaboracion de los expedientes de
talleres, respecto a los beneficiarios de
CENDI.

4.- Forma de Obtencién de los datos personales.

| Directa

Indirecta

Formulario Fisico.

X derivada del expediente de trabajo social.

Formulario Electronico.

No se da este supuesto.

Texto Libre fisico.

No se da este supuesto.

Texto libre electronico.

No se da este supuesto.

Via Telefdnica.

No se da este supuesto.

Otro.

No se da este supuesto.

5.- Servidor Publico Administrador del Sistema:

1.-Nombre del responsable:

Adriana Margarita Ruiz Castorena

Cargo Terapeuta
2.-Nombre del responsable: Cynthia Mayela Bafiuelos Estrada
Cargo Especialista en Desarrollo de

Habilidades.

3.-Nombre del responsable:

Martin Ledezma Valdivia

Cargo

Especialista en Desarrollo de
Habilidades.

4.-Nombre del responsable:

Vanessa Gabriela Reyes Nava.

Cargo Especialista en Desarrollo de
Habilidades.
Teléfono y extension 10-99-52-78

Correo electronico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

Funciones

Cumplir con las funciones que
correspondan a su puesto y
nombramiento, asi como todas
aquellas que dispongan sus superiores
jerarquicos.

Obligaciones

Encargado del control de asistencia de

Foja 20 del Manual de Organizacion del CENDI
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los beneficiarios que llevan terapia de
talleres, asi como la elaboracién de
informes de avances parala integracién
del expediente respectivo.

6.-Responsables del sistema:

 Nombre del Responsable: Jessica Elizabeth de Anda Vargas.
Cargo Coordinadora de Talleres.
Teléfono y extension 10-99-52-78
Correo electrénico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx

7.- Usuarios del Sistema:

Servidor Publico X | Ciudadano Otro

Descripcion:

Tipo de Tratamiento:

Automatizado en donde la responsable administra los datos personales de las y
los beneficiarios de CENDI que reciben terapia de talleres a efecto de integrar
expedientes.

Bases de datos:
e Expedientes de Usuarios del area de Talleres.
e Listas de asistencia.
e Control de expedientes en modalidad electrénica.
o Lista electronica de beneficiarios que reciben terapia de talleres.

8.- Tipo de Soporte:
Fisico X | Electrénico Combinado

Controles de seguridad:

se establece la lista de beneficiaros que reciben terapia de talleres y el control de
expedientes, Unicamente tiene acceso la responsable mediante contrasefias.
Programas en que se utilizan los Datos Personales: Microsoft Office, correo
electronico, drive.

Nivel de proteccién que requieren los datos personales
Basico X | Medio X | Alto X
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9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de
tratamiento de datos personales:

10.-Transmisién de los datos:

El titular facilité los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento
de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos
datos personales y cualquier otra informacion que haya facilitado y que se conserve en
el sistema de tratamiento automatizado a otro sistema en un formato electrénico
comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se traten los datos personales. Asimismo mediante la facultad que le confiere la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos obligados en los casos
que asi se requiera.

11.- Transferencia de datos

Si No X | No se presenta esta
situacion

12.- Sefalar en que casos se transmite la informacién:

Destinatarios o receptores: No aplica. 1

Nombre o denominacién | Caracter Ambito

Finalidad de la Transferencia (sefalar el | Consentimiento del Titular (senalar el
objeto de transferir los datos). instrumento juridico que se suscribid).

C.2 COORDINACION DE ESPECIALIDADES

1.-Objeto: Planear, desarrollar, ejecutar y evaluar las actividades de ensefianza aprendizaje de
su area de atencion.

2.- Fundamento Legal: Foja 20 y 21 del Manual de Organizacion del CENDI
Tlajomulco.

3.- Datos Personales que se encuentran en el sistema:

Dato personal Motivo por el cual se recaban.
Nombre completo, edad, | Se tratan los datos personales, con la
diagnostico médico de los | finalidad de revisar los avances e
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beneficiarios.

informes de las diversas areas de
especialidades y de integrar
debidamente los expedientes de las y
los beneficiarios.

4.- Forma de Obtencién de los datos personales.

Directa

Indirecta

Formulario Fisico.

No se da este supuesto

Formulario Electronico.

No se da este supuesto.

Texto Libre fisico.

No se da este supuesto.

Texto libre electronico.

No se da este supuesto.

Via Telefdnica.

No se da este supuesto.

Otro.

Derivacién por parte de las areas.

5.- Servidor Publico Administrador del

Sistema:

Nombre del Responsable:

Daniela Marquez Martin del Campo.

Cargo

Coordinadora de Especialidades.

Teléfono y extension

10-99-52-78

Correo electronico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

6.-Responsables del sistema:

Nombre del Responsable:

Gabriela Elizabeth Méndez Gonzalez.

Cargo

Directora General.

Teléfono y extension

10-99-52-78

Correo electronico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

7.- Usuarios del Sistema:

Servidor Publico

Ciudadano

Otro

Descripcion:

Tipo de Tratamiento:

Automatizado en donde la responsable administra los datos personales de las y
los beneficiarios de CENDI que reciben terapia a efecto de realizar las revisiones

de los reportes avances y valoraciones.

Bases de datos:

Expedientes de Usuarios del area de Psicologia.
Control de expedientes del area de Psicologia en modalidad electrénica.

8.- Tipo de Soporte:

Fisico Electronico

Combinado




archivo fisico de todos y cada uno de los documentos que se generan con motivo de
sus funciones. Existen soportes electrénicos que se realizan mediante bases de
datos electrénicas donde Unicamente se establece la lista de expedientes del area de
psicologia, asi como el control de horarios de las y los beneficiarios; Unicamente
tiene acceso la responsable mediante contrasefias.

Programas en que se utilizan los Datos Personales: Microsoft Office, correo
electrénico, drive.

Nivel de proteccién que requieren los datos personales

Basico Medio Alto X

9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de
tratamiento de datos personales:

10.-Transmisién de los datos:

El titular facilit6 los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento
de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos
datos personales y cualquier otra informacion que haya facilitado y que se conserve en
el sistema de tratamiento automatizado a otro sistema en un formato electrénico
comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se traten los datos personales. Asimismo mediante la facultad que le confiere la
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos obligados en los casos
que asi se requiera.

11.- Transferencia de datos

Si No X | No se presenta esta
situacion

12.- Sefialar en que casos se transmite la informacion:

Destinatarios o receptores: No aplica.

Nombre o denominacién | Caracter Ambito

Finalidad de la Transferencia (sefialar el | Consentimiento del Titular (senalar el
objeto de transferir los datos). instrumento juridico que se suscribié).
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CENDI, asi como elaborar las
constancias de inasistencia de los
mismos. Actualizar los expedientes de
trabajo social..

6.-Responsables del sistema:

Nombre del Responsable: Daniela Marquez Martin del Campo
Cargo Coordinadora de Especialidades.
Teléfono y extensién 10-99-52-78

Correo electrénico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx

7.- Usuarios del Sistema:

Servidor Publico x | Ciudadano Otro

Descripcion:

Tipo de Tratamiento:
Automatizado y no automatizado en donde la responsable administra los datos
personales de las y los beneficiarios de CENDI que acuden a solicitar ingreso a
CENDI, asi como la integracién de los expedientes o en la elaboracién de
constancias de inasistencia.
Bases de datos:

» Expedientes de Usuarios del area de Trabajo Social.

e Bitacora de inasistencias.

e Expedientes electrénicos de Trabajo Social.

8.- Tipo de Soporte:
Fisico Electronico Combinado X

Controles de seg

de las y los beneficiarios. Existen soportes electrénicos que se realizan mediante
bases de datos electronicas donde se agrupan los expedientes electrénicos.
Programas en que se utilizan los Datos Personales: Microsoft Office, Excel,
correo electrénico.

Nivel de proteccion que requieren los datos personales
Basico Medio Alto X

9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de
tratamiento de datos personales:

\



10.-Transmision de los datos:

El titular facilito los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento
de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos

datos personales y cualquier otra informacién
el sistema de tratamiento automatizado a

que haya facilitado y que se conserve en
otro sistema en un formato electrénico

comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se traten los datos personales. Asimismo mediante la facultad que le confiere la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos obligados en los casos

que asi se requiera.

11.- Transferencia de datos

Si X | No

No se presenta esta
situacién

12.- Sefalar en que casos se transmite la informacion:

Destinatarios o receptores: AREA DE ESPECIALIDADES

Nombre o Caracter Ambito
denominacion

Coordinacion de | Servidor publico Nacional.
Especialidades.

Finalidad de la Transferencia
(seialar el objeto de transferir los
datos). Se transfieren los datos
personales a efecto de que se lleven a
cabo las valoraciones de las diversas
areas para evaluar la solicitud de
ingreso; asimismo se transfiere a
efecto de informar a las y los
terapeutas respecto a las inasistencias
de las y los beneficiarios.

Consentimiento del Titular (sefalar
el instrumento juridico que se
suscribio).

Aviso de confidencialidad firmado por
el padre, madre o tutor del beneficiario.

C2.2. LENGUAJE

1.-Objeto: Encargado de impartir las terapias de lenguaje y realizar reportes
de valoracién de los avances de Ia o el beneficiario.

2.- Fundamento Legal: Foja 20 y 21 del Manual de Organizacion del CENDI

Tlajomulco.

3.- Datos Personales que se encuentran en el sistema:

| Dato personal

| Motivo por el cual se recaban.

(i

|

“] \
-1| |
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Nombre completo edad, diagndstico | Se tratan datos personales para efecto

clinico.

de llevar a cabo la integracién del
expediente del area de lenguaje.

4.- Forma de Obtencién de los datos personales.

Directa

Indirecta

Formulario Fisico.

X Transfiere Trabajo Social.

Formulario Electronico.

No se da este supuesto.

Texto Libre fisico.

No se da este supuesto.

Texto libre electrénico.

No se da este supuesto.

Via Telefdnica.

No se da este supuesto.

Otro.

5.- Servidor Publico Administrador del Sistema:

1.-Nombre del responsable:

Jorge Daniel Garcia Guzman

Cargo Terapeuta

2.-Nombre del responsable: Carolina Flores Orozco

Cargo Terapeuta

3.-Nombre del responsable: Maribel Montero Jauregui

Cargo Terapeuta

4.-Nombre del responsable: Nélida Guadalupe Ortiz Anguiano
Cargo Terapeuta

Teléfono y extension 10-99-52-78

Correo electronico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

Funciones Cumplir con las funciones que
correspondan a su puesto vy
nombramiento, asi como todas
aquellas que dispongan sus superiores
jerarquicos.

Obligaciones Encargados de integrar y custodiar los

expedientes del area de lenguaje de
las y los beneficiarios de CENDI

6.-Responsables del sistema:

Nombre del Responsable:

Daniela Marquez Martin del Campo

Cargo

Coordinadora de Especialidades.

Teléfono y extension

10-99-52-78

Correo electronico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

7.- Usuarios del Sistema:

Servidor Publico X

Ciudadano Otro

Descripcion:

Tipo de Tratamiento:

Automatizado y no automatizado en donde la responsable administra los datos
personales de las y los beneficiarios de CENDI que reciben terapia en el area de
lenguaje, asimismo cuando realizan los reportes de avances.
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Bases de datos:
e Expedientes de Usuarios del area de Lenguaje.
e Listado de expedientes.

e Expedientes electrénicos del area de lenguaje.
Listas de Asistencia.

8.- Tipo de Soporte:
Fisico Electrénico Combinado X

Controles de se ur!dad:&

Programas en que se utilizan los Datos Personales: Microsoft Office.

Nivel de proteccién que requieren los datos personales
Basico Medio x | Alto

9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de
tratamiento de datos personales:

10.-Transmision de los datos:

El titular facilité los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento
de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos
datos personales y cualquier otra informacién que haya facilitado Yy que se conserve en
el sistema de tratamiento automatizado a otro sistema en un formato electrénico
comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se traten los datos personales. Asimismo mediante la facultad que le confiere la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos obligados en los casos
que asi se requiera.

11.- Transferencia de datos

Si x | No No se presenta esta
situacion
12.- Sefialar en que casos se transmite la informacién: /ﬂﬂ
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ﬁ)estinatarios o receptores: COORDINACION DE ESPECIALIDADES.

| Nombre o Caracter Ambito
denominacién
Coordinacion de | Servidor pablico Nacional.
Especialidades.

'Finalidad de Ia Transferencia
(sefialar el objeto de transferir los
datos). Se transfiere Unicamente el
nombre de la o el beneficiario cuando
se informan los reportes de avances.

Consentimiento del Titular (sefalar
el instrumento juridico que se
suscribio).

Aviso de confidencialidad firmado por
el padre, madre o tutor del beneficiario.

C 2.3 REHABILITACION.

1.-Objeto: Encargado de impartir las terapias de rehabilitacién y realizar
reportes de valoracién de los avances del la o el beneficiario, a

de actividades.

2.- Fundamento Legal: Foja 20 y 21 del Manual de Organizacion del CENDI

Tlajomulco.

3.- Datos Personales que se encuentran en el sistema:

Dato personal

Motivo por el cual se recaban.

Nombre completo edad, diagnéstico
clinico, valoraciones médicas, tipo de
sangre.

Se tratan datos personales para efecto
de llevar a cabo la integracion del
expediente del area de rehabilitacion.

4.- Forma de Obtencion de los datos personales.

Directa

Indirecta

Formulario Fisico.

X Transfiere Trabajo Social.

Formulario Electrénico.

No se da este supuesto.

Texto Libre fisico.

No se da este supuesto.

Texto libre electrénico.

No se da este supuesto.

Via Telefonica.

No se da este supuesto.

Otro.

X Valoraciones médicas.

5.- Servidor Publico Administrador del Sistema:

1.-Nombre del responsable:

Maria Ursula Olivares Morales.

Cargo Terapeuta

2.-Nombre del responsable: Carlos Alberto Rivas Tejeda
Cargo Terapeuta

3.-Nombre del responsable: lyari Villegas Ramirez
Cargo Terapeuta

Teléfono y extension 10-99-52-78

Correo electronico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

Funciones

Cumplir con las funciones que
correspondan a su puesto y

si como las planeaciones




I

nombramiento, asi como todas
aquellas que dispongan sus superiores
jerarquicos.

Obligaciones

Encargados de integrar y custodiar los
expedientes del area de rehabilitacion
de las y los beneficiarios de CENDI

6.-Responsables del sistema:

Nombre del Responsable:

Daniela Marquez Martin del Campo

Cargo

Coordinadora de Especialidades.

Teléfono y extension

10-99-52-78

Correo electronico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

7.- Usuarios del Sistema:

Servidor Publico

Ciudadano Otro

Descripcion:

Tipo de Tratamiento:

tratamiento.

Automatizado y no automatizado en donde Ia responsable administra los datos
personales de las y los beneficiarios de CENDI que reciben terapia en el area de
rehabilitacion, asimismo cuando realizan los reportes de avances y los planeas de

Bases de datos:

e Expedientes de Usuarios del area de rehabilitacién.
Archivo de Planes de Tratamiento.
Altas y bajas de beneficiarios.
Listas de asistencia del area de rehabilitacion.
Expedientes electronicos del &rea de rehabilitacion.
Reportes de Valoracion.
Archivos de Plan de Tratamiento.

8.- Tipo de Soporte:

Fisico

Electronico

Combinado

Programas en que se utilizan los Datos Personales: Microsoft Office.

Nivel de proteccion que requieren los datos personales

Basico

X

Medio

X | Alto
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9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de
tratamiento de datos personales:

10.-Transmisién de los datos:

El titular facilit6 los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento
de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos
datos personales y cualquier otra informacion que haya facilitado y que se conserve en
el sistema de tratamiento automatizado a otro sistema en un formato electrénico
comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se traten los datos personales. Asimismo mediante la facultad que le confiere la

Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos obligados en los casos
que asi se requiera.

11.- Transferencia de datos

Si x | No No se presenta esta
situacion

12.- Sefalar en que casos se transmite la informacion:

LDestinatarios o receptores: COORDINACION DE ESPECIALIDADES.

Nombre o Caracter Ambito
denominacioén

Coordinacion de | Servidor publico Nacional.
Especialidades.

Finalidad de la Transferencia Consentimiento del Titular (sefialar
(sefalar el objeto de transferir los el instrumento juridico que se
datos). Se transfiere Unicamente el suscribid).

nombre de la o el beneficiario cuando | Aviso de confidencialidad firmado por
se informan los reportes de avances. el padre, madre o tutor del beneficiario.

C 2.4 SENSORIAL
1.-Objeto: Encargado de impartir las terapias de sensorial y realizar reportes
de valoracion de ingreso, asi como reportes de los avances de la o el beneficiario.

2.- Fundamento Legal: Foja 20 y 21 del Manual de Organizacién del CENDI
Tlajomulco.

3.- Datos Personales que se encuentran en el sistema:




Dato personal

Motivo por el cual se recaban.

Nombre completo,edad.

Se tratan datos personales para efecto
de llevar a cabo la integracion del

expediente del area de sensorial.

1

4.- Forma de Obtencion de los datos personales.

[ Directa

Indirecta

Formulario Fisico.

X Transfiere Trabajo Social.

Formulario Electronico.

No se da este supuesto.

Texto Libre fisico.

No se da este supuesto.

Texto libre electrénico.

No se da este supuesto.

Via Telefénica.

No se da este supuesto.

Otro.

X

5.- Servidor Publico Administrador del Sistema:

1.-Nombre del responsable:

Ana Elizabeth cantera Ramirez.

Cargo terapeuta

2.-Nombre del responsable: Elba Roxana Chavez Martinez.
Cargo terapeuta

3.-Nombre del responsable: Karla Angélica Gonzalez Angulo
Cargo Terapeuta

Teléfono y extensién 10-99-52-78

Correo electrénico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

Funciones

Cumplir con las funciones que
correspondan a su puesto y
nombramiento, asi como todas
aquellas que dispongan sus superiores
jerarquicos.

Obligaciones

Encargados de integrar y custodiar los
expedientes del area sensorial de las y

los beneficiarios de CENDI

6.-Responsables del sistema:

Nombre del Responsable:

Daniela Marquez Martin del Campo

Cargo

Coordinadora de Especialidades.

Teléfono y extensién

10-99-52-78

Correo electronico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

7.- Usuarios del Sistema:

{?ervidor Publico X

Ciudadano Otro

Descripcion:

Tipo de Tratamiento:

Automatizado y no automatizado en donde la responsable administra los datos
personales de las y los beneficiarios de CENDI que reciben terapia en el area de
sensorial, asimismo cuando realizan los reportes de avances.

E W
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Bases de datos:

* Expedientes electrdnicos de Usuarios del area sensorial
e Listas de Asistencia.

8.- Tipo de Soporte:

Fisico

Electrénico

Combinado

Programas en que se utilizan los Datos Personales: Microsoft Office.

Nivel de proteccién que requieren los datos personales

(Fé\sico

Medio

x | Alto

9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de

tratamiento de datos personales:

T

10.-Transmision de los datos:

El titular facilito los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento
de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos

datos personales y cualquier otra informacion
el sistema de tratamiento automatizado a

que haya facilitado y que se conserve en
otro sistema en un formato electrénico

comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se traten los datos personales. Asimismo mediante la facultad que le confiere la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos obligados en los casos
que asi se requiera.

11.- Transferencia de datos

Si

X

No

No se presenta esta
situacion

12.- Senalar en que casos se transmite la informacion:

‘ Destinatarios o receptores: COORDINACION DE ESPECIALIDADES.

| Nombre o

| Caracter

| Ambito
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A A = i
denominacién

Coordinacién de
| Especialidades.

Servidor publico

—

Nacional.

Finalidad de la Transferencia
(sehalar el objeto de transferir los
datos). Se transfiere Unicamente el
nombre de la o el beneficiario cuando
se informan los reportes de avances.

Consentimiento del Titular (sefialar
el instrumento juridico que se
suscribio).

Aviso de confidencialidad firmado por
el padre, madre o tutor del beneficiario.

C 2.5 VIDA PRACTICA.

1.-Objeto: Encargado de impartir las terapias de vida practica y realizar
reportes de valoracidn de ingreso, asi como reportes de los avances de la o el

beneficiario.

2.- Fundamento Legal: Foja 20 y 21 del Manual de Organizacion del CENDI

Tlajomulco.

3.- Datos Personales que se encuentran en el sistema:

Dato personal

Motivo por el cual se recaban.

Nombre completo,edad.

Se tratan datos personales para efecto
de llevar a cabo la integracion del
expediente del area de vida practica..

4.- Forma de Obtencion de los datos personales.

Directa

Indirecta

Formulario Fisico.

X Transfiere Trabajo Social.

Formulario Electrénico.

No se da este supuesto.

Texto Libre fisico.

No se da este supuesto.

Texto libre electrénico.

No se da este supuesto.

Via Telefdnica.

No se da este supuesto.

Otro. X

5.- Servidor Publico Administrador del Sistema:

1.-Nombre del responsable:

Pamela Areli Gutiérrez Rodriguez.

Cargo

terapeuta

Teléfono y extension

10-99-52-78

Correo electronico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

Funciones

Cumplir con las funciones que
correspondan a su puesto y
nombramiento, asi como todas
aquellas que dispongan sus superiores
jerarquicos.

Obligaciones

Encargados de integrar y custodiar los |

expedientes del drea de vida practica

de las y los beneficiarios de CENDI

6.-Responsables del sistema:

| Nombre del Responsable:

|

.

:
‘

] Daniela Marquez Martin del Campo T ~*‘"),

il
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Cargo Coordinadora de Especialidades.
Teléfono y extensién 10-99-52-78
Correo electronico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx

7.- Usuarios del Sistema:

Fervidor Publico X | Ciudadano Otro

Descripcion:

Tipo de Tratamiento:
" Automatizado y no automatizado en donde la responsable administra los datos
personales de las y los beneficiarios de CENDI que reciben terapia en el drea de
vida practica, asimismo cuando realizan los reportes de avances.
Bases de datos:

e Expedientes electrénicos de Usuarios del drea de vida practica.
e Listas de Asistencia.

8.- Tipo de Soporte:
Fisico X | Electrénico Combinado

| Controles de seguridad: Mediante soportes fisicos en sus respectivos archivos de
todos y cada uno de los expedientes que se generan con motivo de las terapias
recibidas en el area de vida practica.

Programas en que se utilizan los Datos Personales: Microsoft Office.

Nivel de proteccion que requieren los datos personales
Basico Medio x | Alto

9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de
tratamiento de datos personales:

10.-Transmision de los datos:

El titular facilité los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento
de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos
datos personales y cualquier otra informacién que haya facilitado y que se conserve en
el sistema de tratamiento automatizado a otro sistema en un formato electronico
comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se traten los datos personales. Asimismo mediante la facultad que le confiere la
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos obligados en los casos
que asi se requiera.
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11.- Transferencia de datos

’Si X | No

No se presenta esta
situacién

12.- Sefalar en que casos se transmite la informacion:

ﬁestinatarios o receptores: COORDINACION DE ESPECIALIDADES.

mombre o

Caracter Ambito
denominacién
Coordinacion de | Servidor publico Nacional.
Especialidades.

Finalidad de la Transferencia
(senalar el objeto de transferir los
datos). Se transfiere Unicamente el
nombre de la o el beneficiario cuando
se informan los reportes de avances.

Consentimiento del Titular (sefalar
el instrumento juridico que se
suscribio).

Aviso de confidencialidad firmado por
el padre, madre o tutor del beneficiario.

C 26.TICS

1.-Objeto: Encargado de impartir las terapias de TICS y realizar reportes de

valoracion de ingreso, asi como reportes de los avances de la o el beneficiario.

2.- Fundamento Legal: Foja 20 y 21 del Manual de Organizacion del CENDI

Tlajomulco.

3.- Datos Personales que se encuentran en el sistema:

Dato personal

Motivo por el cual se recaban.

Nombre completo,edad.

Se tratan datos personales para efecto
de llevar a cabo la integracion del
expediente del area de TICS

4.- Forma de Obtencién de los datos personales.

Directa

Indirecta

Formulario Fisico. X

Transfiere Trabajo Social.

Formulario Electrénico.

No se da este supuesto.

Texto Libre fisico.

No se da este supuesto.

Texto libre electrénico.

No se da este supuesto.

Via Telefonica.

No se da este supuesto.

Otro.

No se da este supuesto.

5.- Servidor Publico Administrador del Sistema:

1.-Nombre del responsable:

Karla Angélica Gonzalez Angulo.

Cargo

terapeuta

Teléfono y extension

10-99-52-78

Correo electronico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

R




| Funciones Cumplir con las funciones que
correspondan a su puesto vy
nombramiento, asi como todas
aquellas que dispongan sus superiores
jerarquicos.

Obligaciones Encargados de integrar y custodiar los
expedientes del area de TICS de las y
| los beneficiarios de CENDI

6.-Responsables del sistema:

Flombre del Responsable: Daniela Marquez Martin del Campo
Cargo Coordinadora de Especialidades.
[eléfono y extension 10-99-52-78

Correo electrénico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx

7.- Usuarios del Sistema:

Servidor Publico X | Ciudadano Otro

Descripcion:

Tipo de Tratamiento:

Automatizado y no automatizado en donde la responsable administra los datos
personales de las y los beneficiarios de CENDI que reciben terapia en el area de
tics, asimismo cuando realizan los reportes de avances.

Bases de datos:

e Expedientes electronicos de Usuarios del area de vida TICS
e Listas de Asistencia.

8.- Tipo de Soporte:
Fisico X | Electrénico Combinado

Programas en que se utilizan los Datos Personales: Microsoft Office.

Nivel de proteccidn que requieren los datos personales
Basico X | Medio x | Alto X

9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de
tratamiento de datos personales:




resguardan las listas de asistencia Y expedientes en el archivo del drea de TICS, en
archiveros bajo llave con acceso restringido.

10.-Transmisién de los datos:

El titular facilito los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento
de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos
datos personales y cualquier otra informacién que haya facilitado y que se conserve en
el sistema de tratamiento automatizado a otro sistema en un formato electrénico
comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se traten los datos personales. Asimismo mediante la facultad que le confiere Ia

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos obligados en los casos
que asi se requiera.

11.- Transferencia de datos
Fi x | No No se presenta esta
situacion

12.- Sefialar en que casos se transmite la informacién:

Bestinatarios o receptores: COORDINACION DE ESPECIALIDADES.

Nombre o Caracter Ambito N
denominacién
Coordinacion de | Servidor publico Nacional.

| Especialidades.

'Finalidad de Ila Transferencia Consentimiento del Titular (sefalar |
(sefialar el objeto de transferir los | el instrumento juridico que se
datos). Se transfiere Unicamente el suscribio).

nombre de la o el beneficiario cuando | Aviso de confidencialidad firmado por
se informan los reportes de avances. el padre, madre o tutor del beneficiario.

C 2.7 PSICOLOGIA

1.-Objeto: Encargado de impartir las terapias de Psicologia y realizar
reportes de valoracion de ingreso, asi como reportes de los avances de la o el
beneficiario.

2.- Fundamento Legal: Foja 20 y 21 del Manual de Organizacion del CENDI
Tlajomulco.

3.- Datos Personales que se encuentran en el sistema:

Dato personal Motivo por el cual se recaban.
Nombre completo, edad, | Se tratan datos personales para efecto
diagndstico, fecha de nacimiento, | de llevar a cabo la integracion del
escolaridad, direccion, teléfono, datos | expediente del area de Psicologia, asi
familiares, historial médico y | como la elaboracion del reporte de
psocologico. valoracién, monitoreo e intervencion.
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4.- Forma de Obtencién de los datos personales.

Directa

Indirecta

Formulario Fisico.

X_| Transfiere Trabajo Social.

Formulario Electrénico.

No se da este supuesto.

Texto Libre fisico.

No se da este supuesto.

Texto libre electrénico.

No se da este supuesto.

Via Telefénica.

No se da este supuesto.

Otro.

No se da este supuesto. ]

5.- Servidor Publico Administrador del Sistema:

Criselda Neri Garcia

1.-Nombre del responsable:
Cargo

Psicoéloga

Fabiola Gonzalez Cruz.

2.-Nombre del responsable:
Cargo

Psicdloga.

Paola Viridiana Plascencia Gonzalez

3.-Nombre del responsable:
Cargo

Psicéloga.

4.-Nombre del responsable:

Ruth Garcia Navarro

Cargo

Psicéloga

Teléfono y extensién

10-99-52-78

Correo electrénico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

Funciones

Cumplir con las funciones que
correspondan a su  puesto vy
nombramiento, asi como todas
aquellas que dispongan sus superiores
jerarquicos.

Obligaciones

L

Encargados de integrar y custodiar los
expedientes del area de psicologia de
las y los beneficiarios de CENDI

6.-Responsables del sistema:

| Nombre del Responsable:

Daniela Marquez Martin del Campo

Cargo

Coordinadora de Especialidades.

Teléfono y extension

10-99-52-78

Correo electronico Institucional

cendi@tlajomulco.gob.mx

7.- Usuarios del Sistema:

Servidor Publico Tx

Ciudadano Otro

Descripcidn:

Tipo de Tratamiento:

valoraciones.

Automatizado y no automatizado en donde la responsable administra los datos
personales de las y los beneficiarios de CENDI para efecto de integrar el
expediente de psicologia, asimismo cuando realizan los reportes de avances y las
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@ases de datos:

Valoraciones.

@

¢ Reportes de monitoreo.

e Reportes de Intervencion.
| e Listas de Asistencia.

e Expedientes fisicos del area de psicologia.

8.- Tipo de Soporte:

Fisico

Electréonico

Combinado

Controles de seguridad:

-

Programas en que se utilizan los Dato

s Personales: Microsoft Office,

correo

electronico.
Niyel de proteccién que requieren los datos personales
FBésico l ‘ Medio Alto X

9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de
tratamiento de datos personales:

10.-Transmision de los datos:

El titular facilito los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento
de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos

datos personales y cualquier otra informacion

que haya facilitado y que se conserve en

el sistema de tratamiento automatizado a otro sistema en un formato electrénico
comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se traten los datos personales. Asimismo mediante la facultad que le confiere la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos obligados en los casos

que asi se requiera.

11.- Transferencia de datos

Si

X

No

No se presenta esta
situacion

12.- Sefalar en que casos se transmite la informacion:

I
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Destinatarios o receptores: COORDINACION DE ESPECIALIDADES. '

Nombre o Caracter Ambito ]
denominacién

Coordinacion de | Servidor publico Nacional.

Especialidades. ]

Finalidad de 1Ia Transferencia
(sefhalar el objeto de transferir los
datos). Se transfiere Unicamente el
nombre de la o el beneficiario cuando
se informan los reportes de avances.

Consentimiento del Titular (sefalar |
el instrumento juridico que se
suscribio).

Aviso de confidencialidad firmado por
el padre, madre o tutor del beneficiario. |

C 2.8 COGNITIVO

1.-Objeto: Encargado de impartir las terapias cognitivas y realizar reportes

de valoracion de ingreso, asi como reportes de los avances de la o el beneficiario.

2.- Fundamento Legal: Foja 20 y 21 del Manual de Organizacion del CENDI
Tlajomulco.

3.- Datos Personales que se encuentran en el sistema:

TSt o .
Dato personal Motivo por el cual se recaban.
Nombre completo, edad y | Se tratan datos personales para efecto
diagnéstico médico. de llevar a cabo Ia integracion del

expediente del area cognitiva, asi
como la elaboracion del reporte de
valoracién y de avances. ]

4.- Forma de Obtencién de los datos personales.

@irecta Indirecta :
Formulario Fisico. X_| Transfiere Trabajo Social.
Formulario Electronico. No se da este supuesto.
Texto Libre fisico. No se da este supuesto.
Texto libre electronico. No se da este supuesto.
Via Telefonica. No se da este supuesto.
Otro. No se da este supuesto.

5.- Servidor Publico Administrador del Sistema:

Nombre del responsable: Anabel Alvaro Oropeza.

Cargo Terapeuta

Teléfono y extension 10-99-52-78

Correo electrénico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx

Funciones Cumplir con las funciones que

correspondan  a su  puesto vy
nombramiento, asi como todas
aquellas que dispongan sus superiores
jerarquicos.

Obligaciones Encargados de integrar y custodiar los

W
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T expedientes del area cognitiva de las
y los beneficiarios de CENDI

6.-Responsables del sistema:

Nombre del Responsable: Daniela Marquez Martin del Campo
Cargo Coordinadora de Especialidades.
Teléfono y extension 10-99-52-78

Correo electrénico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx

7.- Usuarios del Sistema:

Servidor Publico X | Ciudadano Otro

Descripcion:

Tipo de Tratamiento:
Automatizado y no automatizado en donde la responsable administra los datos
personales de las y los beneficiarios de CENDI para efecto de integrar el

expediente de psicologia, asimismo cuando realizan los reportes de avances y las
valoraciones.

Bases de datos:
e Expedientes electrénicos.
e Listas de asistencia.

8.- Tipo de Soporte:
Fisico Electronico Combinado X

o

Programas en que se utilizan los Datos Personales: Microsoft Office, correo
electronico.

Nivel de proteccién que requieren los datos personales
Basico X | Medio x | Alto X

9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de
tratamiento de datos personales:

49




10.-Transmisién de los datos:

El titular facilité los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento
de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos
datos personales y cualquier otra informacion que haya facilitado y que se conserve en
el sistema de tratamiento automatizado a otro sistema en un formato electrénico
comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se traten los datos personales. Asimismo mediante la facultad que le confiere la

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos obligados en los casos
que asi se requiera. :

11.- Transferencia de datos

LSi x | No No se presenta esta
situacion

12.- Sefalar en que casos se transmite Ia informacion:

uDestinatarios o receptores: COORDINACION DE ESPECIALIDADES. B
Wombre o Caracter Ambito
denominacién
LCoordinacién de | Servidor publico Nacional.
Especialidades.
Finalidad de la Transferencia Consentimiento del Titular (seialar
‘| (senalar el objeto de transferir los el instrumento juridico que se
datos). Se transfiere Gnicamente el suscribio).
nombre de la o el beneficiario cuando | Aviso de confidencialidad firmado por
se informan los reportes de avances. el padre, madre o tutor del beneficiario.

C 2.9 PSICOMOTRICIDAD

1.-Objeto: Encargado de impartir las terapias de psicomotricidad y realizar
reportes de valoracion de ingreso, asi como reportes de los avances de la o el
beneficiario.

2.- Fundamento Legal: Foja 20 y 21 del Manual de Organizacion del CENDI
Tlajomulco.

3.- Datos Personales que se encuentran en el sistema:

Dato personal Motivo por el cual se recaban.
Nombre completo, edad y | Se tratan datos personales para efecto
diagnéstico médico. de llevar a cabo la integracion del
expediente del area de
psicomotricidad, asi como la
elaboracion del reporte de valoracion y
de avances.

4.- Forma de Obtencion de los datos personales. ——

| Directa | |Indirecta
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Formulario Fisico
Formulario Electrénico.
Texto Libre fisico.
Texto libre electrénico.
Via Telefénica.

|
]
-

Transfiere Trabajo Social.
No se da este supuesto.
No se da este supuesto.
No se da este supuesto.
[ No se da este supuesto.

5.- Servidor Publico Administrador del

No se da este supuesto.

Sistema:

Nombre del responsable:

Mariana Arriaga Gémez

-

Cargo Terapeuta

Teléfono y extension 10-99-52-78

Correo electrénico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx

Funciones Cumplir con las funciones que
correspondan a  su  puesto y
nombramiento, asi como todas
aquellas que dispongan sus superiores
jerarquicos.

Obligaciones Encargados de integrar y custodiar los

expedientes del area de
psicomotricidad de las vy los
beneficiarios de CENDI N

6.-Responsables del sistema:

Daniela Marquez Martin del Campo

Nombre del Responsable:
Cargo

Coordinadora de Especialidades.

Teléfono y extensidn

10-99-52-78

Correo electronico Institucional cendi@tlajomulco.gob.mx ]
7.- Usuarios del Sistema:

Eervidor Publico ) ‘ X ‘ Ciudadano ‘ ’ Otro
Descripcidn:

Tipo de Tratamiento:

| Automatizado Yy no automatizado en do
personales de las y los beneficiarios

y las valoraciones.

nde la responsable administra los datos
de CENDI para efecto de integrar el

expediente de psicomotricidad, asimismo cuando realizan los reportes de avances

Bases de datos:

e Listas de asistencia.
e Reportes de valoracion

8.- Tipo de Soporte:

Fisico Electrénico

Combinado X
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Controles de sequridad:

Programas en que se utilizan los Datos Personales: Microsoft Office.

Nivel de proteccién que requieren los datos personales

LBésico Medio

X | Alto

9.-Caracteristicas del lugar fisico donde se resguardan los sistemas de

tratamiento de datos personales:

10.-Transmision de los datos:

El titular facilit los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento

de aviso de privacidad, por lo que el responsable tendra derecho a transferir dichos

datos personales y cualquier otra informacion que haya facilitado y que se conserve en
el sistema de tratamiento automatizado a otro sistema en un formato electrénico
comunmente utilizado, sin impedimentos por parte del responsable del tratamiento de
quien se traten los datos personales. Asimismo mediante Ia facultad que le confiere la

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Su

que asi se requiera.

11.- Transferencia de datos

Si X | No

No se presenta esta
situacion

12.- Sefalar en que casos se transmite la informacién:

Destinatarios o receptores: COORDINACION DE ESPECIALIDADES.

Nombre o Caracter Ambito
denominacioén
Coordinacion de | Servidor publico Nacional.
Especialidades.

Finalidad de 1Ia Transferencia
(sefialar el objeto de transferir los
datos). Se transfiere Unicamente el
nombre de la o el beneficiario cuando
se informan los reportes de avances o
cuando se remiten reportes de
valoracién.

Consentimiento del Titular (sefalar
el instrumento juridico que se
suscribio).

Aviso de confidencialidad firmado por
el padre, madre o tutor del beneficiario.

jetos obligados en los casos
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FUNCIONES Y OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS QUE TRATEN DATOS
PERSONALES:

Para efecto de garantizar la correcta aplicacién de este sistema, es necesario
establecer los deberes de los servidores publicos del CENDI Tlajomulco que participan
en el tratamiento de los datos personales derivado de sus atribuciones.

La o el Servidor publico, al momento de recibir los datos personales debera:

1) Tener a la vista el Aviso de Privacidad. _

2) Dar a conocer el aviso de privacidad al titular de los datos personales antes de
la obtencién de sus datos.

3) En caso de dudas y/o quejas de los titulares de los datos personales sobre el
tfratamiento de sus datos, orientar al ciudadano para que acuda a la Unidad de
Transparencia de CENDI Tlajomulco.

4) Al obtener los datos personales cerciorarse de que la informacion esté
completa, sea veraz y comprensible.

5) Comunicar discrepancias de los datos personales recabados a su jefe
inmediato o al administrador de los datos personales.

6) Conocer y seguir las medidas de seguridad que le sean aplicables para el
cuidado de los datos personales, durante el periodo en el que posea los datos
personales.

7) Recabar los datos personales para la finalidad para la cual estos fueron
recabados segln el tramite o el sistema de tratamiento que corresponda.

8) Tratar los datos personales de manera licita siguiendo los principios
establecidos en la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Jalisco.

9) Conocer, aplicar y sujetarse al Aviso de Privacidad y al Documento de
Seguridad del CENDI del Municipio de Tlajomulco de Zuniga, en el tratamiento de datos
personales.

10) Guardar estricta confidencialidad de los datos personales que conozca en el
ejercicio de sus funciones.

11) Tomar, cuando menos una vez al afio un curso, taller o capacitacion sobre el
tratamiento de datos personales.

12) Sujetarse a lo establecido en la Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco.

OBLIGACIONES DE LA O EL SERVIDOR PUBLICO INVOLUCRADO EN EL
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEBERA:

1) Conocer, aplicar y sujetarse al Aviso de Privacidad y al Documento de
Seguridad del CENDI del municipio de Tlajomulco de Zufiga, en el tratamiento de datos
personales.

2) Aplicar las medidas de seguridad correspondientes a los datos personales
tratados y/o el sistema de proteccion en el que participa.

3) Tratar los datos personales de manera licita siguiendo los principios
establecidos en la Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Jalisco.

4) En caso de dudas o quejas de los titulares de los datos personales sobre el
tratamiento de sus datos, orientar al ciudadano para que acuda a la Unidad de
Transparencia del CENDI Tlajomulco.

5) Guardar estricta confidencialidad de los datos personales que conozca en el
ejercicio de sus funciones.

6) Abstenerse de realizar transferencias de datos personales que no vayan de
conformidad con la finalidad para la cual se obtuvieron los datos.

7) Tomar, cuando menos una vez al afo, un curso, taller o capacitacion sobre el
tratamiento de datos personales.
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8) Sujetarse a lo establecido en la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco.

La o el servidor publico que administra los datos personales, conforme los
sistemas de tratamiento vigentes debera:

1)Conocer, aplicar Yy sujetarse al Aviso de Privacidad y al Documento de
Seguridad del Gobierno Municipal de Tlajomulco de Zuhiga, en el tratamiento
de datos personales. 2) Conocer e implementar las medidas de seguridad
establecidas en el documento de seguridad.

3) Aplicar nuevas medidas de seguridad que resulten accesibles y viables para
la proteccion de datos personales.

4) Supervisar a los servidores publicos que participan en Ia recepcion y en el
tratamiento de datos personales en cada tramite o sistema.

5) Tratar los datos personales para la finalidad parala cual estos fueron
recabados segun el tramite o el sistema de tratamiento que corresponda.

6) Tratar los datos personales de manera licita siguiendo los principios
establecidos en la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados del Estado de Jalisco.

7) Guardar estricta confidencialidad de los datos personales que conozca e

n el ejercicio de sus funciones.

8) Tomar, cuando menos una vez 3l afo, un curso, taller o capacitacién sobre
el tratamiento de datos personales.

9) Informar a los titulares de los datos sobre nuevas finalidades del tratamiento
de datos personales o nuevas transferencias.

10) En caso de dudas o quejas de los titulares de los datos personales sobre
el tratamiento de sus datos, orientar al ciudadano para que acuda a la
Direccién de Transparencia.

11) Informar a la Unidad de Transparencia del CENDI del municipio de
Tlajomulco de Zudiga, Jalisco sobre los cambios que sufran sus tramites o
sistemas de tratamiento de datos personales, los riesgos y las vulneraciones
que surjan en el tratamiento de los datos personales, las medidas correctivas
implementadas y las transferencias nuevas que realicen de los datos
personales.

12) Acudir a la Unidad de Transparencia del CENDI del municipio de
Tlajomulco de Zudiga, Jalisco en caso de asesoria sobre el tratamiento de
datos personales.

13) Monitorear de manera cotidiana Ia implementacion de las medidas de
seguridad y levantar actas circunstanciadas de hechos ante la reincidencia de
un incumplimiento en la aplicacién de las mismas.

14) Dar aviso al Comité de Transparencia, a través de la Unidad de
Transparencia del CENDI del municipio de Tlajomulco de Zuhiga, Jalisco,
sobre las actas circunstanciadas de hechos levantadas por el incumplimiento
del documento de seguridad y sobre el seguimiento de las mismas.

15) Sujetarse a lo establecido en la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco.

OBLIGACIONES DE LA O EL SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DE
CADA SISTEMA, O EN SU CASO, EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DE CADA SISTEMA DEBERA:

Seguridad del CENDI del municipio de Tlajomulco de Zudiga, en el tratamiento
de datos personales. 2) Implementar las medidas de seguridad que establece
el documento de seguridad.

3) Guardar estricta confidencialidad de los datos personales que conozca en - >/> )
el ejercicio de sus funciones. e

1) Conocer, aplicar y sujetarse al Aviso de Privacidad y al Documento de @
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4) Tomar una vez al afio un curso, taller o capacitacion sobre el tratamiento de
datos personales.

5) En caso de dudas o quejas de los titulares de los datos personales sobre el
tratamiento de sus datos, orientar a| ciudadano para que acuda a la Unidad de
Transparencia del CENDI del municipio de Tlajomulco de Zuhiga, Jalisco.

6) Aplicar medidas correctivas en caso de identificar incidentes, alteraciones o
vulneraciones en el tratamiento de datos personales.

7) Informar a la Unidad de Transparencia del CENDI| del municipio de
Tlajomulco de Zuiiga, Jalisco sobre los cambios que sufran sus tramites o
sistemas de tratamiento de datos personales, los riesgos y las vulneraciones
que surjan en el tratamiento de los datos personales, las medidas correctivas
implementadas y las transferencias nuevas que realicen de los datos
personales.

8) Monitorear la implementacion de las medidas de seguridad.

9) Monitorear de manera cotidiana la implementacion de las medidas de
seguridad y levantar actas circunstanciadas de hechos ante la reincidencia de
un incumplimiento en la aplicacién de las mismas.

10) Dar aviso al Comité de Transparencia, a través de la Unidad de
Transparencia del CENDI del municipio de Tlajomulco de Zuniga, Jalisco,
sobre las actas circunstanciadas de hechos levantadas por el incumplimiento
del documento de seguridad y sobre el seguimiento de las mismas.

11) Presentar propuestas de mejora o modificacién del documento de
seguridad a través de la Unidad de Transparencia del CENDI del municipio de
Tlajomulco de Zufiga, Jalisco.

12) Emitir reportes en relacion al tratamiento de los datos personales y la
aplicacion de medidas de seguridad, segln sea requerido por el Comité de
Transparencia a través de la Unidad de Transparencia del CENDI del
municipio de Tlajomulco de Zuniga, Jalisco.

13) Disefiar, desarrollar e implementar politicas publicas, procesos internos,
y/o sistemas o plataformas tecnolégicas necesarias para el ejercicio de sus
funciones apegandose en todo momento al documento de seguridad, las
politicas o lineamientos que para el tratamiento de datos personales emita el
Comité de Transparencia, la Unidad de Transparencia del CENDI del
municipio de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco y el Instituto de Transparencia,
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Jalisco,
asi como a la Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados del Estado de Jalisco.

14) Sujetarse a lo establecido en Ia Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco.

Son obligaciones del Comité de Transparencia en relacion al tratamiento de
datos personales, ademas de las previstas en el articulo 87 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de Jalisco:

1) Revisar anualmente las politicas y/o lineamientos en materia de proteccidn
de datos personales establecidos en el presente documento.

2) Emitir o aprobar anualmente un programa de capacitaciones en materia de
proteccion de datos personales.

3) Requerir anualmente a las dependencias o areas responsables que tratan
datos personales a través de la Unidad de Transparencia del CENDI del
municipio de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco, informes sobre el tratamiento de
los datos personales y la aplicacién de medidas de seguridad, asi como
vulneraciones detectadas en el afio.

OBLIGACIONES DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL CENDI DEL
MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO.
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